Zatacznik do uchwaty nr 1/ 111/2025

Regulamin postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
w Instytucie ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”

§ 1.

Postanowienia ogolne

1. Instytut ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” w Warszawie, jako podmiot habilitujacy,
zwany dalej Instytutem, posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego
w dziedzinie nauk medycznych i nauk o zdrowiu, w dyscyplinie nauki medyczne.

2. Uchwaly Rady Naukowej w postepowaniu o nadanie stopnia doktora habilitowanego
podejmowane sg w glosowaniu tajnym 1 zapadaja bezwzgledna wigkszoscig glosow, przy
obecnosci co najmniej potowy ogolnej liczby os6b uprawnionych do gtosowania w sprawach
nauki.

2. Pracownicy Instytutu, planujacy wszczgcie postgpowania habilitacyjnego, zobowigzani sa
do pisemnego poinformowania o tym fakcie Dyrektora Instytutu, a w sytuacji, gdy nie wskazuja
Instytutu jako podmiotu habilitujacego, do przekazania kopii wniosku do Rady Doskonato$ci
Naukowej.

3. Kandydaci mogg zwrdci¢ si¢ rowniez o sprawdzenie przez Komisje Nauki ich dorobku
naukowego oraz spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 219 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§2.

Kandydat do stopnia doktora habilitowanego

1. Kandydat do stopnia doktora habilitowanego, zwany dalej kandydatem, powinien:

1) posiada¢ stopien doktora w okreslonej dziedzinie nauki, przy czym nie jest wymagana
zgodnos¢ dyscypliny, w ktorej kandydat posiada stopien doktora z dyscypling, w ktorej ubiega
si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego,

2) posiada¢ w dorobku osiggniecia naukowe, stanowigce znaczny wklad w rozwoj okreslone;j
dyscypliny, w tym co najmniej:

a) 1 monografie naukowa wydang przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania monografii
w ostatecznej formie byto ujete w ministerialnym wykazie wydawnictw, lub

b) 1 cykl powigzanych tematycznie artykulow naukowych, opublikowanych w czasopismach
naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji mi¢dzynarodowych, ktére w roku
opublikowania artykulu w ostatecznej formie byty ujete w ministerialnym wykazie czasopism
naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji naukowych lub migdzynarodowych,

3) wykazywac si¢ istotng aktywnos$cig naukowa, realizowang w wigcej niz jednej uczelni lub
instytucji naukowej (w szczego6lnosci zagranicznej),

2. W przypadku publikacji wieloautorskich, kandydat przedktada o$wiadczenie wszystkich
wspolautoréw, okreslajagce indywidualny procentowy wkiad kazdego z nich w jej powstanie.
W przypadku, gdy publikacja wieloautorska ma wigcej niz 5 wspotautoréw, kandydat
przedktada o$wiadczenie okreslajace jego indywidualny wklad w powstanie tej pracy oraz
o$wiadczenie co najmniej 4 pozostatych wspotautoréw, w tym pierwszego, korespondujacego
I ostatniego autora. Kandydat jest zwolniony z obowigzku przedtozenia oswiadczenia w
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przypadku $mierci wspotautora, uznania go za zmartego, albo jego uszczerbku na zdrowiu,
uniemozliwiajacego uzyskanie wymaganego o$wiadczenia.
3. Osiagniecia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2, moga stanowié¢ czg$¢ pracy zbiorowej, jezeli
opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajacej si¢ 0
stopien doktora habilitowanego.
4. Obowigzek publikacji danego osiggni¢cia nie dotyczy osiggnie¢, ktorych przedmiot jest
objety ochrong informacji niejawnych.
§3

Wszczecie postepowania habilitacyjnego
1. Postgpowanie habilitacyjne wszczyna si¢ na wniosek kandydata, sktadany za posrednictwem
Rady Doskonatosci Naukowej, zwanej dalej RDN.

2. Wniosek o wszczecie postgpowania habilitacyjnego powinien spelnia¢ wszystkie wymagania
okreslone w art. 220 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZzszym 1 nauce.

3. Zaleca si¢ sporzadzanie przedmiotowego wniosku z uwzglednieniem nastepujacych
dokumentow:

a) Whniosek przewodni.

b) Dane wnioskodawcy.

c) Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie stopnia doktora.

d) Autoreferat przedstawiajacy opis kariery zawodowej oraz istotnej aktywnosci naukowej,
realizowanej w wiecej niz jednej uczelni lub instytucji naukowej, w szczegdlnosci
zagranicznej, wraz z kopiami dokumentdéw potwierdzajacymi okre$lone osiggnigcia, w
szczegolnosci dotyczacych stazy naukowych, grantow, publikacji powstatych w wyniku
prowadzenia badan w wigcej niz jednej jednostce naukowe;.

e) Wykaz osiggnie¢ naukowych, stanowigcych znaczny wkilad w rozwdj okreSlonej

dyscypliny.
4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. a, b, d i e, wymagajg podpisu Kandydata. Kopie
dokumentow zapisane na elektronicznym nosniku danych muszg stanowi¢ petne
odwzorowanie cyfrowe dokumentacji papierowej, tj. muszg by¢ tozsame (identyczne) z forma
papierowg wraz z zawartymi na nich oryginalnymi podpisami. RDN zaleca, aby poza
dokumentem wskazanym w pkt. b, nie podawa¢ danych osobowych, jak np. adresu
zamieszkania, numeru PESEL itp.
5. Zaleca sig¢, aby Kandydat przed ztozeniem do RDN wniosku o wszczecie postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego zapoznat si¢ ze szczegélowym trybem
postepowania w sprawie nadania tego stopnia, okreslonym przez Rad¢ Naukowg Instytutu
(podmiotu habilitujgcego) oraz informacjg zamieszczong na stronie https://www.rdn.gov.pl/ .
6. RDN dokonuje oceny formalnej wniosku, a nastepnie przekazuje go do Instytutu, jako
podmiotu habilitujacego, w terminie czterech tygodni od dnia jego otrzymania.
7. W terminie czterech tygodni od dnia wptywu wniosku do Instytutu, Rada Naukowa:
a) rozpatruje wniosek w formie uchwaty w zakresie przyjecia do procedowania albo odmowy
przeprowadzenia postgpowania,
b) w przypadku odmowy przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego przez Instytut, zwraca
wniosek do RDN, z zastrzezeniem ust. 8.

8. Rada Naukowa nie moze podja¢ uchwaly o odmowie przeprowadzenia postepowania
habilitacyjnego, w przypadku gdy Instytut zostat wskazany przez RDN jak drugi w kolejnosci
podmiot habilitujacy, ze wzgledu na odmowe przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego
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przez pierwszy podmiot habilitujgcy. W takim przypadku tryb post¢powania okre$lony
niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio.
9. W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjne;j:
1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawa ubiegania si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujacym,
2) wnioskodawca nie moze ubiegac si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres
2 lat.
10. Uchwata Rady Naukowej w sprawie odmowy przeprowadzenia postepowania
habilitacyjnego przez Instytut nie podlega zaskarzeniu, a RDN wyznaczy inny podmiot
habilitujacy.
§4

Komisja habilitacyjna
1. W przyjetym do procedowania postepowaniu habilitacyjnym, Rada Naukowa, w terminie 6
tygodni od dnia otrzymania informacji od RDN o wyznaczeniu czterech cztonkéw komisji
habilitacyjnej, powotuje komisj¢ habilitacyjna.
2. Komisja habilitacyjna sktada si¢ z siedmiu 0oséb, w tym:
1) czterech cztonkdéw wyznaczonych przez RDN: przewodniczacego oraz trzech recenzentow,
2) trzech czlonkéw wyznaczonych przez Instytut: dwoch czlonkow posiadajacych stopien
doktora habilitowanego lub tytut profesora, zatrudnionych w Instytucie, w tym sekretarza, oraz
jednego recenzenta posiadajacego stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora oraz
aktualny dorobek naukowy 1 uznang renomg¢, w tym miedzynarodowa, niebedacego
pracownikiem Instytutu.
3. Cztonkami komisji habilitacyjnej nie moga by¢ osoby posiadajace z Kandydatem wspolny
dorobek publikacyjny, realizujace wspolne prace badawcze, a takze osoby bedace recenzentami
wydawniczymi ocenionego dorobku, petnigce uprzednio funkcje promotora albo recenzenta w
przewodzie doktorskim kandydata, a takze pozostajace z nim w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;.
4. Recenzentem moze by¢ osoba nie posiadajaca stopnia doktora habilitowanego lub tytutu
profesora, ktora jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli RDN
lub Rada Naukowa Instytutu uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien
zwigzanych z osiagnigciami osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego.
5. Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie
dochowata terminu na sporzadzenie recenzji w postgpowaniu habilitacyjnym, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2.
7. Posiedzenia komisji habilitacyjnej moga odbywac si¢ w formie wideokonferencji.
8. Posiedzenia sg protokolowane przez Sekretarza.
9. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej szeSciu cztonkow, w tym
przewodniczacego 1 sekretarza, bezwzgledng wigkszoscig glosow. Uchwata zawierajgca opinie
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego podejmowana jest w gtosowaniu jawnym,
z zastrzezeniem, ze opinia ta nie moze by¢ pozytywna, jesli co najmniej dwie recenzje sa
negatywne. Uchwala ta zawiera uzasadnienie.
10. Na wniosek kandydata, podjecie uchwaty moze nastapi¢ w gtosowaniu tajnym, co Komisja
jest obowigzana uwzgledni¢ w procedowaniu.
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11. Komisja habilitacyjna przed podjeciem uchwaly zwierajgcej opini¢ W sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, przeprowadza z kandydatem ubiegajacym si¢ o stopien
doktora habilitowanego kolokwium habilitacyjne w zakresie osiagnie¢ naukowych.
Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sig, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.
12. Sekretarz komisji habilitacyjnej ustala termin kolokwium z udziatem osoby ubiegajacej si¢
o stopien doktora habilitowanego. Wyznaczony termin podany jest do wiadomosci
zainteresowanego, co najmniej 12 dni przed planowanym terminem kolokwium
habilitacyjnego.

13. Na kolokwium habilitacyjne Kandydat przygotowuje trwajacy nie dtuzej niz 30 minut
wyktad na wybrany przez siebie temat, nicobejmujacy zagadnien osiggni¢cia habilitacyjnego.
14. Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny i odbywa si¢ w siedzibie Instytutu.
Czlonkowie komisji habilitacyjnej moga uczestniczy¢ w kolokwium habilitacyjnym za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegolnosci:
transmisj¢ kolokwium migdzy jego uczestnikami oraz wielostronng komunikacje w czasie
rzeczywistym.

15. Podczas kolokwium habilitacyjnego prawo do zadawania pytan kandydatowi maja tylko
cztonkowie komisji habilitacyjne;.

16. Przebieg kolokwium habilitacyjnego jest protokotowany przez sekretarza komisji
habilitacyjnej.

17. Po zakonczeniu kolokwium habilitacyjnego odbywa si¢ niejawne posiedzenie komisji, na
ktorym komisja podejmuje uchwatg zawierajacg opini¢ w sprawie nadania lub odmowy nadania
stopnia doktora habilitowanego.

18. Uchwale podjeta przy uzyciu S$rodkdw komunikacji elektronicznej podpisuje
przewodniczacy komisji habilitacyjnej oraz jej sekretarz.

19. Komisja habilitacyjna przekazuje Przewodniczacemu Rady Naukowej uchwate, o ktorej
mowa W ust. 16, wraz z dokumentacja postepowania habilitacyjnego, w terminie 6 tygodni od
dnia otrzymania ostatniej recenzji.

20. Pracownikowi niebedacemu nauczycielem akademickim lub pracownikiem naukowym, na
ktorego wniosek zostalo wszczgte postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, przysluguje na jego wniosek zwolnienie od $wiadczenia pracy na czas
uczestniczenia w kolokwium habilitacyjnym. Za okres zwolnienia od pracy pracownikowi
przystuguje wynagrodzenie ustalane jak za urlop wypoczynkowy.

§5
Recenzje w postepowaniu habilitacyjnym

1. Z kazdym recenzentem w postepowaniu habilitacyjnym zawierana jest odrgbna umowa. Na
tej podstawie, po powotaniu komisji habilitacyjnej Rada Naukowa przekazuje recenzentom
wniosek 1 dokumentacj¢ pozwalajagca na prawidtowa weryfikacje, czy kandydat speinia
wymogi do nadania stopnia doktora habilitowanego.
2. Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia dorgczenia im wniosku i dokumentacji, o ktorej
mowa w ust. 1, oceniajg, czy osiggni¢cia naukowe kandydata odpowiadajag wymaganiom do
nadania stopnia doktora habilitowanego i przygotowuja recenzje, ktora zawiera jednoznaczna,
pozytywna albo negatywnga konkluzjg.

§6
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Zakonczenie postepowania

Postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w Instytucie konczy sie:
1) decyzja o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego,
2) zamknigciem postgpowania w sprawie nadania stopnia w przypadku wycofania wniosku
kandydata lub w przypadku jego $mierci.

§7

Nadanie stopnia doktora habilitowanego

1. Rada Naukowa w terminie miesigca 0d dnia otrzymania uchwaty, o ktorej mowa w § 4 ust.
16, podejmuje uchwate 1 wydaje decyzje nadajaca lub odmawiajacg nadania stopnia doktora
habilitowanego, z zastrzezeniem, ze Rada jest zwigzana opinia negatywng Komisji
habilitacyjnej i wowczas obligatoryjnie odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego.
2. Rada Naukowa podejmuje uchwatg w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego albo
odmowy nadania stopnia, na podstawie ktorej wydaje decyzj¢ administracyjng w tej sprawie.
Decyzje podpisuje Przewodniczacy Rady Naukowe;.
3. Decyzja o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego zawiera uzasadnienie.
Kandydatowi od wydanej decyzji przystuguje prawo do wniesienia odwotania do RDN w
terminie 30 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem Rady Instytutu.
4. W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

§8

Oplaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

1. Osoba niebedaca pracownikiem naukowym, ktora ubiega si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego, wnosi optat¢ za przeprowadzenie postgpowania habilitacyjnego na rachunek
bankowy Instytutu.
2. W przypadku pracownika naukowego Instytutu, koszty postgpowania ponosi Instytut.
3. Wysoko$¢ optaty okresla Dyrektor Instytutu, przy czym nie moze ona przekracza¢ kosztow
postepowania, uwzgledniajagcych w szczegolnosci koszty wynagrodzen cztonkow komisji
habilitacyjnej, koszty zwigzane z delegacjami osob spoza Warszawy oraz koszty posrednie
Instytutu.

§9

Obowiazki sprawozdawcze i informacyjne

1. Instytut udostgpnia w BIP na swojej stronie internetowej wniosek osoby ubiegajacej si¢ 0
stopien doktora habilitowanego, informacj¢ o sktadzie komisji habilitacyjnej, recenzje, uchwate
zawierajgcg opini¢ w sprawie nadania stopnia wraz z uzasadnieniem oraz decyzje 0 nadaniu
stopnia albo odmowie jego nadania.
2. Wniosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego, informacj¢ o skladzie
komisji habilitacyjnej oraz recenzje, niezwtocznie po ich udostgpnieniu zamieszczane sg przez
upowaznionego pracownika administracyjnego Instytutu ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.



