Zatacznik do Zarzadzenia 51/19 dyrektora Instytutu ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”
w sprawie zasad funkcjonowania Wydawnictwa Instytut ,, Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”

REGULAMIN

WYDAWNICTWO INSTYTUT ,,POMNIK-CENTRUM ZDROWIA DZIECKA”

§1.

1. Dziatalno$¢ wydawnicza Instytutu ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”, zwanego
dalej ,,Instytutem”, realizowana jest przez Wydawnictwo Instytut ,, Pomnik-Centrum
Zdrowia Dziecka”, zwane dalej ,,Wydawnictwem”

2. Celem Wydawnictwa jest efektywne udostepnianie wynikéw badan naukowych i prac
rozwojowych.

3. Wydawnictwo dziata na podstawie:

a) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2010 r. Nr
96 poz. 618 z pdzn.. zm.).

b) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
21994 r. Nr 24 poz. 83 z p6zn. zm.).

c) Statutu Instytutu ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”.

§2.

1. Nad zapewnieniem wysokiego poziomu merytorycznego wydawnictw  czuwa
Komisja ds. Wydawnictwa, zwana dalej ,,Komisjg”.
2. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 powolywana jest zarzadzeniem dyrektora Instytutu,
w skladzie uzgodnionym z Rada Naukow3 Instytutu.
3. Do zadan Komisji ds. Wydawnictwa nalezy:
a) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem planéw wydawniczych;
b) przyjmowanie planu wydawniczego, jego korekta i przygotowanie do
zatwierdzenia przez Rade Naukowg Instytutu;
C) biezaca wspotpraca z Wydawnictwem;
d) wspolpraca z autorami publikacji zgtaszanych do planu wydawniczego;
e) kwalifikowanie formy wydania (druk lub wersja elektroniczna) zgodnie
z wytycznymi dla autorow;
f) ustalanie zasad procesu recenzowania;
g) przyznawanie honorariow i kierowanie wydania do redakcji i druku lub publikacji
w formie elektronicznej;
h) sporzadzanie protokotow, dotyczacych przyjmowania materiatow w formacie MS
Word od autorow.

§ 3.

1. Autorem lub wspdtautorem wydania jest pracownik Instytutu.

2. Autorzy i/lub wspotautorzy przekazuja materiat do wydania w formie edytora MS
Word, na podstawie zawarte] umowy licencyjnej, ktorej wzor stanowy zalacznik nr 1
do Regulaminu.
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3. Autor zobowigzany jest do przeprowadzenia korekty autorskiej oraz ustosunkowania
si¢ do uwag recenzentow, w terminie wskazanym przez Wydawce. Jezeli autor nie
przeprowadzi korekty w wyznaczonym terminie, oznacza to, ze zaakceptowal on
posta¢ Utworu przedstawiong mu przez Wydawce.

4. Szczegotowe wytyczne dla autoréw stanowig zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 4.

1. Wydawnictwo wydaje nastepujace rodzaje publikacji:
a) monografie habilitacyjne;
b) monografie;
€) podreczniki;
d) skrypty;
e) inne.
2. Monografie i podreczniki muszg mie¢ dwie pozytywne recenzje, pozostate prace
muszg mie¢ jedng pozytywna recenzjg.

§ 5.

1. Do zadan Wydawnictwa nalezy:

a) opracowanie planu wydawniczego i kontrola nad jego realizacja od strony
rzeczowej i finansoweyj;

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja poszczegdlnych pozycji planu
wydawniczego oraz etapami realizacji publikacji;

C) wspoltpraca z Komisjg ds. Wydawnictwa;

d) przygotowanie umow wydawniczych z autorami i prowadzenie korespondencji
w tym zakresie;

e) sporzadzanie umow z recenzentami oraz wykonawcami prac dodatkowych
(redaktor, plastyk, ttumacz 1 inni);

f) redakcja techniczna i rewizja tekstu przed oddaniem do druku lub publikacji
w formie elektronicznej; wspotpraca z drukarniami i dystrybutorami;

g) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydawaniem 1 z dystrybucja
poszczegolnych pozycji wydawniczych;

h) obowigzek rozpowszechniania wydan, do ktoérych wydawnictwo uzyskato licencje;

1) rozpowszechnianie egzemplarzy bezptatnych i obowigzkowych wg rozdzielnika;

J) sporzadzanie okresowych informacji i sprawozdan z dziatalno$ci wydawniczej;

k) administrowanie strong internetowg Wydawnictwa.

§ 6.

1. Wydawnictwo wspotpracuje z:
a) Komisjg ds. Wydawnictwa:
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b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

autorami w zakresie uzgodnien dotyczacych poprawek i korekty autorskiej oraz
rozliczania finansowego pracy;

Bibliotekg Naukowa w zakresie przekazywania do jej zbiorow kolejnych wydan;
Dziatlem Ksiggowosci w zakresie rozliczen finansowych;

innymi jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie funkcjonowania
Wydawnictwa;

bibliotekami  naukowymi  uprawnionymi do otrzymania egzemplarzy
obowigzkowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6
marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymania
egzemplarzy obowigzkowych poszczegolnych rodzajéw publikacji oraz zasad ich
przekazywania (Dz. U. 1997, Nr 29, poz. 161, z pdzniejszymi zmianami) w
zakresie wysylania egzemplarzy okazowych i obowigzkowych;

podmiotami gospodarczymi w tym z ksiggarniami, dystrybutorami i drukarniami;
Bibliotekg Narodowg w zakresie uzgadniania migdzynarodowego symbolu ISBN i
ISSN.

§7.

1. Przychody z tytulu sprzedazy wydan ptatnych beda wyplacane jeden raz w miesigcu

z uwzglednieniem jednostkowej ceny sprzedazy pomniejszonej o koszty prowizji

dystrybutora. Przychody te rozdysponowane beda w nastepujacy sposob:

a)

b)

koszty wytworzenia dzieta, do ktorych naleza koszty recenzji, oplat za
udostgpnienie rycin, oraz prace dodatkowe (redakcja, ushugi plastykéw, ttumaczy i
innych);

pozostate Srodki uzyskane ze sprzedazy beda podzielone w réwnej czegsci, 50%
kwoty na wynagrodzenie dla autora publikacji, ktora zostanie uiszczona na konto
bankowe stuzace do rozliczen wynagrodzenia z Instytutem oraz 50% kwoty
stanowi przychod Wydawnictwa.

2. Wyptlata wynagrodzen realizowana jest na podstawie:

a)
b)

umoéw o dzielo dla recenzentow;
uUmoéw licencyjnych autorow.

§ 8.

Za rozliczanie finansowe wydania oraz przekazanie stosownych decyzji dotyczacych
przeksiggowan kosztow odpowiadajg upowaznieni pracownicy, po uzyskaniu akceptacji

zastepey ds. nauki 1 gtdownego ksiegowego.
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